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INTRODUCCIÓN 

 

 

El área de Asistencia Social y Tutoría ofrecer la debida información, asesoría, orientación y ayuda 

a los estudiantes para su inserción y desenvolvimiento en el instituto en busca de un mejor 

desarrollo personal y académico, para alcanzar con éxito los objetivos de sus estudios, brindar 

orientación psicopedagógica a los estudiantes para que puedan desarrollar todas sus 

potencialidades, facilitando el proceso de aprendizaje. 

 

En los componentes de las condiciones básicas de calidad en donde se dispone que los IES deban 

implementar el Bienestar estudiantil y tutoría. El IES Privado "Sabio Nacional Antúnez de 

Mayolo", debe garantizar la provisión del servicio de bienestar estudiantil y del servicio de tutoría 

dentro de la institución, que garanticen el desarrollo profesional e integral del estudiante. El IES 

debe garantizar la provisión de al menos uno de los siguientes servicios de bienestar estudiantil: 

asistencia social, tutoría, psicopedagógico o bolsa de trabajo. Por esta razón se implementa dicho 

servicio en el IES "Sabio Nacional Antúnez de Mayolo". 
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CAPÍTULO I 

GENERALIDADES 

Artículo 1  
 

El área de tutoría es el encargado de brindar orientación a los estudiantes que presentan 

problemas académicos y que requieran realizar prácticas o iniciar en un trabajo (mediante bolsa 

de trabajo). 

En tutoría desarrollamos una personalidad madura en sus múltiples facetas de forma que se 

integren y colaboren en el crecimiento de la sociedad en la que viven. Conocer las características 

personales, escolares, familiares y sociales de los estudiantes con el fin de contribuir al objetivo 

anterior y a la búsqueda y aplicación de medidas que prevengan o detecten dificultades en su 

proceso de enseñanza-aprendizaje. 

 

Artículo 2  

 

El área de tutoría, de acuerdo a las necesidades institucionales, ofrece sus servicios de intervención 

en lo siguiente: 

1. Orientar al estudiante en la búsqueda de un puesto laborar para que se pueda desarrollar 

económica y profesionalmente. 

2. Realizar un estudio para conocer a los estudiantes con el objetivo de aplicar medidas que 

prevengan o detecten dificultades en su proceso de enseñanza-aprendizaje. 

3. Brindar la oportunidad de conseguir un trabajo mediante la “bolsa de trabajo” (sistema 

4. de tercero). 

5. Proporcionar al estudiante formación, información y asesoramiento con respecto a las 

diferentes opciones académicas y profesionales, facilitando así la toma de decisiones 

respecto al futuro escolar y sociolaboral, en función de sus propias posibilidades 

personales, académicas y profesionales. 

6. Contribuir a personalizar la relación educativa, fomentando la confianza entre estudiantes 

y profesores a la hora de abordar posibles dificultades, y canalizando la adecuada atención 

y respuesta a los intereses y necesidades del estudiante. 

 

Artículo 3  

 

El encargado del área de tutoría depende jerárquicamente del área de bienestar estudiantil.  

Su perfil es: 

• Técnico o Profesional 

• Técnico o Profesional Técnico en la especialidad o con diplomas afín. 

• Trabajo Social, Psicología, u Orientación Educativa. 

• No encontrarse dentro de los alcances de la ley N° 29988 

 

 

CAPÍTULO II 

DE LOS SERVICIOS 

 

Artículo 4  

 

Los servicios que ofrece el área de tutoría son los siguientes: 

 

1. Dar la oportunidad a todos los estudiantes, para que puedan tener una oportunidad laboral. 

2. Orientar a los estudiantes en su profesión y también en su vida diaria, buscar que los 

estudiantes mantengan la superación constante. Ser un guía y orientador. 
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CAPÍTULO III DE LAS ÁREAS 

 

Artículo 5  

 

De las áreas que ofrecen tutoría, son los siguientes: 

 

1. Área de tutoría, ver anexo (01). 

 

 

CAPÍTULO IV DEL PERSONAL 

 

Artículo 6  

 

El Personal del Área de Asistencia Social, está conformado por: 

 

1. El responsable del Área de Tutoría. 

 

Artículo 7  

 

Son requisitos para el cargo de responsable de Área de tutoría: 

 

1. Técnico o Profesional Técnico 

2. Título en sistemas, en educación, en diseño o afín. 

3. Ingles a nivel intermedio técnico. 

4. Manejo de Servidores y Moodle 

5. Mínimo 1 años de experiencia en cargos similares. 

6. No encontrarse dentro de los alcances de la ley N° 29988 

 

Artículo 8   

 

Son funciones del responsable de Área de tutoría: 

1. Realizar el seguimiento de los estudiantes con bajo rendimiento, determinar sus causas, 

evaluar la situación y proponer las alternativas de apoyo con la finalidad de ayudarlo a 

obtener un rendimiento de excelencia. 

2. Brindar los servicios de orientación, psicología, pedagogía social y económica del 

alumno. 

3. Velar por el cumplimiento, el mantenimiento y mejora de los servicios estudiantil. 

4. Cumplir con el mejoramiento de la relación profesor/alumno 

5. Implementar y supervisar las acciones de tutoría y consejería académica para los 

estudiantes 

6. Promover de manera integral actividades en el campo cultural, recreativo y deportivo. 

7. Organizar y/o capacitar periódicamente al docente Tutor en temas relacionados a la 

8. Tutoría Académica en coordinación con la dirección. 

9. Publicar en la página web, toda la información relacionada al Sistema de Tutoría 

Académica. 

10. Procesar la información obtenida de la encuesta estudiantil sobre la labor de Tutoría 

11. Académica. Socializar los resultados a las dependencias correspondientes. 
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CAPÍTULO V: DISPOSICIONES FINALES 

 

Artículo 9  

 

Cualquier asunto no contemplado en el presente reglamento será resuelto, en primera instancia 

por el director general del IES “Sabio Nacional Antúnez de Mayolo”. 

 

Artículo 10  

 

El presente reglamento entra en vigencia a partir del día siguiente de la publicación de resolución 

de la dirección que lo aprueba. 
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ANEXO 01 
 

CUADRO DE UBICACIÓN: ÁREA DE TUTORÍA 
 

ÁREA ACADÉMICA RESPONSABLE 

Bienestar Estudiantil Responsable del Área de Tutoría 

Bienestar Estudiantil Responsable del Área de Tutoría 

Bienestar Estudiantil Responsable del Área de Tutoría 

Bienestar Estudiantil Responsable del Área de Tutoría 
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ANEXO 02 
 

FORMATO DE ATENCION 
 

AREADEBIENESTARESTUDIANTIL TUTORÍA  

 
DATOS PERSONALES: 

 
NOMBRES:   __________________________ EDAD: ______  

CARRERA:  ___________________CICLO: ________________  

TUTOR:   FECHA: __/__ / 20__ 

DERIVACION SOLICITADA POR:  __ 

 
LOCAL DE REFERENCIA:   

 
MOTIVO DE LA DERIVACION: 

 
Motivo de la entrevista 

 

 

 

ASPECTOS PRINCIPALES ACADEMICOS: 

 

 

 

 

 

 

 
DOCENTE ENCARGADO O COORDINADOR:   

 
FACILITAR DE   

 
ESTUDIANTE: PROGRAMA: 

 

 

 

 

 

 

 
Enviado a 

 

 

 

 

 

 

 
TUTOR 


